
 
Prot. vedi segnatura 

 

Ancona, 09.09.2023 
 

A tutti i genitori degli alunni delle classi 1A-1B-1C-1D-1E-1F 
e Nuovi Iscritti Anni Successivi 

Scuola Secondaria “Leopardi-Pascoli” 
A tutti i 

docenti Al 
personale ATA 

Al DSGA 
Al RE 

Al 
Sito IC Novelli 

Natalucci 

 
OGGETTO: Documenti per il rientro a scuola alunni delle Classi Prime e Nuovi Iscritti Anni Successivi  
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO “Leopardi –Pascoli” a.s. 2023_24. 

 
Gentili genitori, 
per il rientro a scuola il 13 settembre 2023 occorre consegnare ai docenti coordinatori di classe i seguenti 
documenti: 

 
Per gli alunni delle classi Prime  e  Nuovi Iscritti Anni Successivi Scuola LEOPARDI-PASCOLI: 
 
- Modulo Uscita Autonoma (Allegato 1); 
- Scheda ritiro alunni al termine delle lezioni (Allegato 2); 
- Delega ritiro alunni in caso di calamità (Allegato 3); 
- Fotocopia documenti di riconoscimento di entrambi i genitori e tutti i delegati; 
- Consenso all'uso delle piattaforme didattico-digitali e per la connessione in classe da domicilio alunno 
(Allegato 4). 
- Modulo scelta attività alternativa per gli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della religione 
cattolica (Allegato 5); 
 
 

IMPORTANTE: 
Tutti gli alunni devono consegnare il primo giorno di scuola il modulo AUTORIZZAZIONE USCITA AUTONOMA DA 
SCUOLA AL TERMINE DELLE LEZIONI. In caso contrario dovranno attendere l’arrivo dei propri genitori per il ritorno a 
casa. 
Sarà cura dei docenti e soprattutto del docente dell’ultima ora controllare tale documentazione. 

 
Si ringraziano i genitori e il personale scolastico per la collaborazione nell’adempiere a tali importanti incombenze 
necessarie per l’avvio del nuovo a.s. 2023/24. 

 
Cordiali Saluti. 

LA DIRIGENTE 
Lucia Cipolla 
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Allegato 1 

AUTORIZZAZIONE USCITA AUTONOMA ALUNNI 

SECONDARIA LEOPARDI-PASCOLI A.S. 2023/24 
Al Dirigente Scolastico Istituto comprensivo Novelli-Natalucci 

 
Oggetto: Autorizzazione all’uscita autonoma da scuola del minore                                                                                       

Ai sensi dell’art. 19 bis della L.172 del 04.12.2017 

I sottoscritti, 

  , nato a il C.F.   

  , nato a il C.F.   

Genitori (o esercenti la patria potestà genitoriale) dell’alunn_  nat_ a 

  il frequentante la classe sez. Sc. Sec. 1° grado statale 

Leopardi Pascoli, 

IN CONSIDERAZIONE 

- Dell’età del/della propri_ figli_; 

- Del suo grado di autonomia; 

- Dello specifico contesto del percorso scuola-casa, all_ stess_ noto; 

- Del fatto che il proprio figlio è dotato dell’adeguata maturità psico-fisica per un rientro autonomo a casa 

da scuola in sicurezza 

AUTORIZZANO 

Ai sensi dell art. 19 bis della L.172 del 04.12.2017, l’Istituto Comprensivo Novelli-Natalucci di Ancona a consentire 

l’uscita autonoma del suddetto minore dai locali scolastici al termine dell’orario delle 

lezioni, anche in caso di variazioni di orario (ad esempio scioperi, assemblee sindacali, …) e di ogni altra attività 

curricolare o extracurriculare prevista dal PTOF della scuola, così come anche al periodo di svolgimento degli Esami 

di stato conclusivi del I ciclo di Istruzione per l’a.s. 2023/24. 

La presente autorizzazione vale anche ai fini dell’utilizzo in autonomia, da parte del minore all’uscita dalla scuola, 

del mezzo privato di locomozione ovvero del servizio di trasporto pubblico, come anche del servizio di trasporto 

scolastico. 

La presente autorizzazione esonera il personale scolastico da ogni responsabilità connessa all’adempimento 

dell’obbligo di vigilanza ed ha efficacia per l’anno scolastico in corso. 

SI IMPEGNANO 

- A prelevare personalmente il minore nel caso in cui insorgano ragioni di sicurezza e di salute; 

- A ricordare costantemente al minore la necessità di corretti comportamenti e atteggiamenti al rispetto del 

codice della strada; 

- A comunicare tempestivamente alla scuola eventuali variazioni delle condizioni di sicurezza. 

In fede 

Ancona,    

Il padre   
 

La madre   
 

Il sottoscritto, consapevole delle conseguenze amministrative e penali per chi rilasci dichiarazioni non 

corrispondenti a verità, ai sensi del DPR 445/2000, dichiara di avere effettuato la scelta/richiesta in osservanza 

delle disposizioni sulla responsabilità genitoriale di cui agli artt. 316, 337 ter e 337 quater c.c., che richiedono il 

consenso di entrambi i genitori. 

Il genitore unico firmatario   

 

Ancona, __/   /           

 

 



Allegato 2 
 

DELEGA AL RITIRO ALUNNI AL TERMINE DELLE LEZIONI Al Dirigente Scolastico 
Istituto Comprensivo " Novelli – Natalucci 

Anno scolastico 2023/2024 e per tutta la durata della Scuola Primaria 

I sottoscritti  e  
genitori dell'alunn.. 
della classe  Scuola    

 

DICHIARANO 
di autorizzare al ritiro del.. propri... figli.. all'uscita da scuola i seguenti nominativi (specificare 
grado di parentela o altro): 

 
 

GENITORI tel.   

Madre   
 

tel.   

padre    
 

tel.   

NONNI   
 

tel.   

ZII   
 

tel.   

BABY SITTER   
 

tel.   

ALTRI   
 

tel.   

Per ogni nominativo si allega fotocopia del documento di identità. 
Ancona,  I genitori dell'alunno 

 

 

 

 



Allegato 3 

DELEGA RITIRO ALUNNI IN CASO DI CALAMITA’ 
 

Al Dirigente Scolastico 

dell'I.C. "Novelli Natalucci" 

 

Il sottoscritto …………………………................... genitore dell'alunno/a ……............................……………… 

frequentante la classe …. sez …. plesso ..................... autorizzo, sotto la personale responsabilità, a prelevare 
mio/a figlio/a le seguenti persone di mia fiducia per tutta la durata della scuola SECONDARIA DI I GRADO: 

1. ……………………………………………………………. Documento…………………………….. 

2. ……………………………………………………………. Documento…………………………….. 

3. ……………………………………………………. ………Documento…………………………….. 

(Si allegano fotocopie dei documenti di riconoscimento) 

 
Sono a conoscenza che le persone sopra elencate devono esibire un documento d'identificazione valido. 

 
N.B. Il modello da restituire, sarà ritenuto valido sia in caso di calamità che per altri eventuali prelevamenti ed 
avrà validità per tutta la durata della scuola SECONDARIA DI I GRADO. 

 
Eventuali cambi di persone delegate, dovranno essere comunicati tempestivamente 

 
 

Ancona, ......................... Firma 
 

 
 
 

Comportamento da adottare in caso di calamità. 

 
Questo Istituto è dotato di un PIANO DI EMERGENZA per tutti gli edifici. Nel corso dell'anno scolastico verranno 
effettuate delle prove di evacuazione durante le quali gli alunni ed il personale scolastico saranno guidati ad adottare i 
comportamenti adeguati ad affrontare un'emergenza. 

Al fine di garantire l'incolumità e la sicurezza degli alunni si richiamano le norme comportamentali che i genitori 
devono assolutamente rispettare in caso di calamità: 

1. lasciare libera la strada per consentire l'intervento di eventuali mezzi di soccorso; 

2. avvicinarsi con calma agli alunni, farsi identificare dal docente della classe e solo successivamente allontanarsi 
rapidamente con il proprio figlio; 

3. lasciare indumenti e materiale scolastico (zaino, libri, ecc.) a scuola ed informarsi nel corso della giornata sulle 
modalità di ritiro; 

4. lasciare libere le linee telefoniche compresi i cellulari; 

5. gli alunni possono essere prelevati solo dai genitori e da persone espressamente delegate. 

 
LA DIRIGENTE 

Lucia Cipolla 

 

 

 

 

 



 

Allegato 4 

A.S. 2023-24 E PER TUTTA LA DURATA DELLA SCUOLA LEOPARDI-PASCOLI 

MODULO PER IL CONSENSO ALL'USO DELLE PIATTAFORME DIDATTICO-DIGITALI 

E PER LA CONNESSIONE IN CLASSE DA DOMICILIO ALUNNO 
 

Il sottoscritto nato a    
 

il residente in _ via   
 

La sottoscritta nata a      
 

Il residente in via    
 

nella qualità di 

 detentori/detentore della potestà genitoriale 

 tutori/tutore 

 affidatari/affidatario 

 

del minore   , 

frequentante la classe sezione della Scuola    

presa visione della comunicazione relativa all’utilizzo della Piattaforma Teams da parte dell’IC. Novelli 

Natalucci per: 

 Attività didattiche o progetti per la classe anche con esperti esterni; 

 Comunicazioni docenti-alunni-famiglie e consigli di classe con i rappresentanti dei genitori; 

 Collegamenti classe-domicilio degli alunni impossibilitati alla frequenza in presenza delle lezioni per 

ragioni certificate come da protocollo DDI. 

Autorizza/autorizzano all’utilizzo della suddetta piattaforma per le finalità menzionate. 

Con la presente il/la sottoscritto/a ..................................................., autorizza inoltre i docenti di codesto 

istituto assegnati alla classe, ad attivare dalla classe la connessione Teams a distanza con gli alunni 

impossibilitati alla frequenza in presenza. 

 

DICHIARANO 

 

-di essere a conoscenza che tali account servono esclusivamente per lo svolgimento delle attività didattiche e 

non devono essere utilizzati per archiviare comunicazioni e/o documenti personali; 

-di essere a conoscenza che l’Istituto declina ogni responsabilità per l’eventuale perdita o diffusione 

accidentale di informazioni personali e/o per un uso dell’account diverso da quello didattico; 

-di essere a conoscenza che le suddette piattaforme necessitano del consenso dei genitori; 

-di aver letto le informative sulla sicurezza dei dati e la privacy come riportate e descritte nella relativa 

circolare. 

 

Firma di entrambi i genitori anche se separati/divorziati. Qualora l’autorizzazione sia firmata da un solo 

genitore, si intenderà che l’autorizzazione sia stata condivisa dai genitori. In presenza di affidatario, 

individuato dal giudice, deve essere depositato agli atti della scuola copia del documento giudiziale che 

predispone l’affidamento. 
 

Ancona,  Firma del padre/tutore/affidatario 
 

Firma della madre/tutrice/affidataria 
 

 



(PER GLI ALUNNI NUOVI ISCRITTI) INFORMAZIONI DA FORNIRE ALL'INTERESSATO 

(Regolamento UE 679/2016, art. 13) 

 
 

Gentile Interessato, 

di seguito Le comunichiamo alcune informazioni che è necessario portare alla Vs. conoscenza. 
 
 

TITOLARE DEL TRATTAMENTO I. C. NOVELLI NATALUCCI 

 
 
 

Riferimenti 

Sede legale Via Fanti, 10 - 60121 Ancona (AN), IT 

Tel./fax +39 071 201642 

E-mail anic813007@istruzione.it 

DPO A. Ausili, RALF SRLS – servizioprivacy@ralfcompany.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dettagli 

Trattamento Didattica a distanza (DAD) e Classe Virtuale 

 
 
 
 

Finalità 

Erogazione del servizio di didattica a distanza (DAD) con 
collegamento su piattaforma Teams in streaming dalla classe al 
domicilio di alunni impossibilitati alla frequenza in presenza; dalla 
classe per progetti con esperti esterni; dal domicilio docenti per 
attività didattiche nella classe virtuale; dal domicilio degli alunni per 
attività sulla classe virtuale; dal docente/esperto al genitore per 
colloqui on-line o consigli di classe on line con i rappresentanti dei 
genitori. 

Dati trattati 
Nome, cognome e altri elementi di identificazione personale degli 
utenti; e-mail login; audio lezione. 

Base giuridica 
Svolgimento del compito istituzionale della didattica, se pure in 
modalità virtuale – Nota prot. 388 del 17/03/2020. 

 

Categorie di destinatari 

I dati raccolti saranno comunicati a Microsoft S.p.a., in qualità di 
gestore della piattaforma online, nel pieno rispetto degli obblighi di 
legge, e non saranno mai diffusi a, ulteriori, terzi se non previo il Suo 
esplicito consenso. 

 

Durata del trattamento 

I dati raccolti saranno trattati per tutto il percorso scolastico nell’I. C. 
Novelli Natalucci ai fini dell’accesso alla piattaforma e le lezioni (solo 
audio) saranno effettuate in streaming, senza che venga effettuata 
registrazione alcuna. 

 
Oltre alle precedenti informazioni, deve essere a conoscenza: 

• della data di inizio del trattamento, che viene identificata nel giorno di avvenuta registrazione 

• di avere i seguenti diritti 
 

 diritto di accesso  diritto alla rettifica  diritto alla cancellazione  diritto di limitazione 
 diritto di opposizione  diritto alla portabilità  diritto di porre reclamo  

• il trattamento avviene mediante processi sia automatizzati che cartacei, non determinanti, in alcun caso, la 
profilazione dell’interessato stesso. 

 

 
Ancona, il / /   

 

 

 

 

 

FIRMA PER PRESA VISIONE DELL’INFORMATIVA 

GENITORE/TUTORE/AFFIDATARIO GENITORE/TUTORE/AFFIDATARIO 

  FIRMA    FIRMA  
 



 

Allegato 5 
 

Modulo integrativo per le scelte degli alunni che non si avvalgono 
dell’insegnamento della religione cattolica 

 
Il sottoscritto genitore dell’alunno/a  iscritto alla 

scuola cl. per l’ a.s. 2023- 

2024 e per tutta la durata del triennio (fino a nuove indicazioni della famiglia) con riguardo alla scelta dell’attività 

alternativa all’insegnamento della religione cattolica comunica quanto segue: 

INFORMATIVA SULLA RESPONSABILITA' 

GENITORIALE 
Il modulo recepisce le nuove disposizioni contenute nel decreto legislativo 28 dicembre 2013, n. 154 che ha apportato modifiche al codice 
civile in tema di filiazione. Si riportano di seguito le specifiche disposizioni concernenti la responsabilità genitoriale. 

Art. 316 co. 1 
Responsabilità genitoriale. 
Entrambi i genitori hanno la responsabilità genitoriale che è esercitata di comune accordo tenendo conto delle capacità, dell e 
inclinazioni naturali e delle aspirazioni del figlio. I genitori di comune accordo stabiliscono la residenza abituale del minore. 
Art. 337- ter co. 3 
Provvedimenti riguardo ai figli. 
La responsabilità genitoriale è esercitata da entrambi i genitori. Le decisioni di maggiore interesse per i figli relative all'istruzione, 
all'educazione, alla salute e alla scelta della residenza abituale del minore sono assunte di comune accordo tenendo conto delle capacità, 
dell'inclinazione naturale e delle aspirazioni dei figli. In caso di disaccordo la decisione è rimessa al giudice. Limitatamente alle decisioni 
su questioni di ordinaria amministrazione, il giudice può stabilire che i genitori esercitino la responsabilit à genitoriale  separatamente. 
Qualora il genitore non si attenga alle condizioni dettate, il giudice valuterà detto comportamento a nche al fine della modifica delle modalità 
di affidamento. 
Art. 337-quater co. 3 
Affidamento a un solo genitore e opposizione all'affidamento condiviso. 
Il genitore cui sono affidati i figli in via esclusiva, salva diversa disposizione del giudice, ha l'esercizio esclusivo della responsabilità 
genitoriale su di essi; egli deve attenersi alle condizioni determinate dal giudice. Salvo che non sia diversamente stabilito, le decisioni 
di maggiore interesse per i figli sono adottate da entrambi i genitori. Il genitore cui i figli non sono affidati ha il diritto ed il dovere 
di vigilare sulla loro istruzione ed educazione e può ricorrere al giudice quando ritenga che siano state assunte decisioni pregiudizievoli 
al loro interesse. 

Alla luce delle disposizioni sopra indicate, la scelta dell’attività alternativa all’insegnamento della religione cattolica, rientrando nella 
responsabilità genitoriale, deve essere sempre condivisa da entrambi i genitori. 

Pertanto dichiaro di aver effettuato la scelta nell'osservanza delle norme del codice civile sopra richiamate in materia 
diresponsabilità genitoriale. 
Data,  Firma (*):    

(*) Genitore o chi esercita la potestà o tutor 

A) ATTIVITA’ DIDATTICHE E FORMATIVE condotte da un docente e valutate in pagella .............................................□ 
B) ATTIVITA’ DI STUDIO E/O DI RICERCA INDIVIDUALI CON ASSISTENZA DI PERSONALE DOCENTE ........□ 

(nella stessa classe on in altra classe in base alla disponibilità di personale e senza valutazione in pagella) 

   □ 
(la presente opzione è subordinata alla compatibilità con l’orario di lezione definitivo della classe) 

(La scelta si esercita indicando per ciascuna opzione la priorità che si desidera assegnare: scrivere i 

numeri 1 , 2 e 3 dove 1 è la prima scelta) 

 
Nel caso di alunno minore, affinché si verifichi la cessazione del dovere di vigilanza dell’Amministrazione ed il subentro della 

responsabilità del genitore o di chi esercita la patria potestà, è necessario che la dichiarazione dello studente di allontanarsi dall’edificio 

scolastico (scelta di cui al punto C) sia controfirmata dal genitore e che il genitore o chi esercita la patria potestà dia puntuali indicazioni 

per iscritto in ordine alla modalità di uscita dell’alunno dalla scuola (come stabilito con la c.m. n. 9/1991). 

 
INDICAZIONI CIRCA LA MODALITA’ DI USCITA DELL’ALUNNO/A DALLA SCUOLA:   _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ 
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